UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — BOLETIM DE SERVIO )
ANO LI - N.° 008 12/01/2017 SECAO IV PAG. 033

INSTRU(;AO DE SERVICO CURSO DE SERVICO SOCIAL DO IHS N° 001 de 10 de janeiro
de 2017.

EMENTA: Institui e regulamenta as Normas de
Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso
de Servico Social do Instituto de
Humanidades e Saude, campus de Rio das
Ostras da Universidade Federal
Fluminense.

O Colegiado do Curso de Servico Socialo Instituto de Humanidades e Saudecaopus de Rio das
Ostras, por seu Presidente no uso de suas at@suegais e regimentais,

Considerandoque o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é unpooente curricular obrigatorio
de conteudo académico-cientifico elaborado pelocaldurante as disciplinas de Seminério de TCC | e
II, com orientacdo formal de um professor do culs&ervico Social dcampus de Rio das Ostras;
Considerandoque o TCQdeve ter relevancia académico-social, possibilitamnd processo de sintese,
bem como a articulagdo entre as dimensfes tedridim@s experimentadas durante o curso de
graduacao;

Considerando que estas Normas resultam de um amplo processelides envolvendo os sujeitos
responsaveis pelo Trabalho de Concluséo de Curso;

Considerandoque estas Normas foram debatidas e aprovada€pkdgiado de Curso;

RESOLVE:
Artigo 1° — Instituir e regulamentar as Normas de Trabalho alecltisdo de Curso do Curso de Servico
Social do Instituto de Humanidades e Saludeahopus de Rio das Ostras da Universidade Federal
Fluminense;

Artigo 2° — S&o parametros juridico-administrativos destas lderm

Paragrafo 1° - O aluno devera definir com seu orientador um PldecoTlrabalho, no qual conste
cronograma e frequéncia;

Paragrafo 2° - O aluno reprovado na disciplina Seminario de TC@Gul Il devera, novamente,
matricular-se e cursar a referida disciplina, riégapdo o tempo maximo de integralizacao do curao e
limite previsto no regimento geral da graduacao;

Sobre a Disciplina Seminario de TCC

Artigo 3° - O aluno deveré elaborar, em comum acordo com atader, um cronograma de trabalho,
cumpri-lo ao longo do semestre e manter assiduidadgientacao;

Paragrafo Unico -O TCC é uma disciplina e, como tal, o professored®anter atualizada a lista de
frequéncia. Em caso de frequéncia insuficientain@abkera reprovado;

Artigo 4° - O aluno de TCC | devera entregar, como cond@ite da avaliacdo de seu desempenho
pelo orientador, o cronograma de estudos realizad&eminéario de TCC | e estudos planejados para o
TCC II, bem como material final que expresse os1e@s no processo de pesquisa sobre o tema, que
sera estabelecido na orientacdo. Devera tambénsesppae o resultado final do seu trabalho em
seminario, com participacédo de um professor pastaato curso do Servico Social da UE&anipus de

Rio das Ostras) escolhido por livre acordo entientaidor e orientando;
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Artigo 5° - O prazo de entrega do material final de Senmondg TCC | e Il seguird o calendario
estabelecido pelo colegiado de curso;

Do Trabalho de Concluséo de Curso:

Artigo 6° - Fica definido com relacéo ao trabalho de cor@wde curso:

Paragrafo 1° -O TCC é um trabalho académico/cientifico produzmtividualmente, contendo no
minimo 50 paginas e de acordo com as normas da ABNT

Paragrafo 2° -Para elaboracao do TCC, o aluno tera um profesgtador que sera definido a partir
dos critérios estabelecidos nesta norma;

Paragrafo 3° - O TCC sera avaliado em sessdo publica nas depsasié&la Universidade Federal
Fluminense (Campus de Rio das Ostras), por BanamiBadora escolhida em comum acordo entre o
aluno e o professor orientador;

Da orientacdo de TCC 1l e TCC II:

Artigo 7° - O aluno, no momento da inscricdo na disciplina dCC [, indicara trés
professores/orientadores de sua preferéncia, $stafios por sua afinidade temética;

Paragrafo 1° - Tanto o aluno quanto o professor orientador padezg§uerer mudanca de orientacado
mediante solicitagdo fundamentada e escrita, apsed®e & Comissdo de TCC que encaminhara com
parecer para deciséo final ao Colegiado de Curso;

Paragrafo 2° -O aluno e orientador poderéo sugerir co-orientagéindo acordado por ambas as partes
e informado a Comissao de TCC;

Paragrafo 3° - O co-orientador podera ser professor de qualqeitlicdo de Ensino Superior (IES)
ou profissional de nivel superior;

Dos critérios de distribuicdo de orientacdo de TCC

Artigo 8° - Todo professor do Curso de Servico Social da URkM(ilis Rio das Ostras) orientara
alunos em TCC;

Artigo 9° - A Comissédo de TCC fara a distribuicdo da orientag@nsiderando os seguintes critérios:

Paragrafo 1° -Prioritariamente, observar-se-a indicacdo do apara a orientacéo a partir de uma lista
com trés indicacgodes;

Paragrafo 2° -A continuidade na orientacdo de TCC 1 e TCC 2 conesmo aluno e orientador;

Paragrafo 3° - O tema de estudo/pesquisa de acordo com areatadoedo professor ou pela
experiéncia de trabalho;

Paragrafo 4° - Procurar-se-4 uma equiparidade na distribuicabQ@ie dos professores com orientagéo
de TCC1l e TCC2;

Paragrafo 5° -Manter-se-a a orientacéo do professor/orientadd?rdjetos de pesquisa e/ou extensao
com os respectivos alunos vinculados a eles;

Paragrafo 6° - Procurar-se-a a reducdo na distribuicdo de ogértapara os professores em cargos
administrativos de direcdo e coordenacéo e prafesspie ministram a disciplina de estagio;
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Dos pré-requisitos para apresentacdo e defesa doabalho de Conclusdo de Curso

Artigo 10° - Para o aluno apresentar e defender o Trabalho nelddo de Curso devera:

Paragrafo 1°- Cumprir ao longo do semestre, o cronogramaateatho (elaborado em comum acordo
com o orientador) e manter assiduidade na orientaca

Paragrafo 2° - Entregar 4 (quatro) coOpias impressas e uma afligio trabalho para a banca
examinadora, sendo uma destas cépias a ser enealaialCoordenacéo de Curso;

Paragrafo 3°- Entregar o TCC para a banca, com no minimo té)skas de antecedéncia da data da
defesa;

Artigo 11° - Caso o aluno nao entregue a copia final do T&Cpodera defendé-lo;

Artigo 12° - A ata de defesa de TCC e o TCC deverdo sergemsea Secretaria do Curso pelo
professor orientador.

Da banca examinadora

Artigo 13° - A banca examinadora devera ser composta poré8) (membros sendo um destes,
obrigatoriamente, o orientador do TCC ao qual Gabesua presidéncia;

Paragrafo 1° - No caso de co-orientagdo, cabe ao professor odi@nfarmalizar a composi¢cdo da
banca, sendo esta composta por 4 (quatro) memimesielida pelo orientador;

Paragrafo 2° - A indicacdo da banca devera ser realizada pelmoaem comum acordo com o
orientador;

Paragrafo 3°- Um dos membros da referida banca podera pert@ncetros cursos desta e de outras
IES, ou ser profissional de nivel superior;

Artigo 14° - A banca examinadora decidira pela aprovacacdoudo TCC, utilizando como parametro
de avaliacdo os critérios académicos e pedagdgloosurso: clareza na expressdo escrita e na
apresentacgéo oral, coeréncia tedrico-metodolégieteeancia académico-cientifica do trabalho;

Da defesa publica do TCC:

Artigo 15° - O aluno tera até 20 (vinte) minutos para aptesenTCC;

Artigo 16° - Cada membro (convidado) da banca examinadoga d@& 15 (quinze) minutos de
arguicao;

Artigo 17° - ApOs as arguicdes o aluno tera até 10 (dez) tosnpara responder as questdes
apresentadas pela banca;

Artigo 18° - O orientador, ap0s arguicdo dos demais memladmdca examinadora, tera até 10 (dez)
minutos para contribuicdes e esclarecimentos;

Artigo 19° - Findada a exposicdo, a banca examinadora reerérreservadamente para decidir sobre a
nota:

Paragrafo 1° - A nota seré lancada em ata (fornecida pelo cuida)dublicamente e assinada por
todos os membros da banca;

Paragrafo 2° -Sera considerado aprovado o TCC que receber natmande 6,0 (seis);
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Paragrafo 3° -As notas dos examinadores serdo somadas e divphda®s;

Paragrafo 4° -Os TCC’s com nota igual ou superior a 8,0 (oitodGencaminhados para o acervo da
Biblioteca da UFF (Campus de Rio das Ostras);

Artigo 20° - O calendério de defesa de TCC serd aprovadmlegiado de curso no inicio de cada
semestre letivo;

Da Comissdo de TCC:

Artigo 21° - A comissdo de TCC sera composta por 2 (dois) desenl (uma) representacéo discente,
esta Ultima eleita pelas instancias representagistagiantis;

Paragrafo 1° - A comisséo terd mandato equivalente a 2 (dois) steeseletivos, apds aprovacao e
homologagé&o no colegiado do curso;

Artigo 22° - Compete a Comisséo de TCC:
Paragrafo 1° -Propor mudancas e adequacdes nas normas de TQ@xtendo ao colegiado de curso;

Paragrafo 2° - Distribuir a orientagdo dos TCC’s de acordo comcugrios de distribuicdo de
elencados neste documento;

Paragrafo 3° -Realizar uma reunido com os alunos inscritos emiriggim de TCC |, explicitando as
normas e a dindmica da disciplina;

Paragrafo 4° -Realizar levantamento dos temas e as indicacOesrigmgadores junto aos alunos;

Paragrafo 5° - Indicar o calendario de realizacdo dos semindr@sT@C | e de defesa de TCC,
submetendo-o a aprovacao do Colegiado de Curso,

Paragrafo 6° - Prestar orienta¢cdes pedagogicas aos alunos mattiulna disciplina de TCC bem
como as normatizacoes relacionadas ao plagio draplsacdes para a realizacdo do TCC;

Paragrafo 7° -Discutir, avaliar, encaminhar as demandas refeseameprocesso de orienta¢do no que
tange a relacdo aluno/orientador, quando estaaapeedificuldades pedagdgicas ou solicitar mudanca
na orientacao;

Paragrafo 8° - Manter atualizadas informagfes de orientagdo jaotaorpo docente com vistas a
distribuicdo equitativa da carga horaria, respdivaws critérios aprovados pelo curso;

Dos encaminhamentos finais:

Artigo 22° - Os casos nao contemplados por esta Norma seratiddescpelo Colegiado de Curso;

Esta IS foi discutida e aprovada em reunido dedtamde de Curso em 8 de outubro de 2014, entrando
em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Rio das Ostras, 10 de janeiro de 2017.

KATIA IRIS MARRO
Coordenadora do Curso de Servico Social do CURO
HHEH#EHS



