UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO )
ANO XLVI-N.° 169 29/09/2016 SECAO IV ®A60

INSTRUGAO DE SERVIGO DO CURSO DE SERVIGO SOCIAL DO IHS N° 001 de 23 de
setembro de 2016.

EMENTA : Estabelece procedimentos e critérios para
abono de faltas de alunos do Curso de
Servigo Social em situacédo de regime de
trabalho de embarque.

A Coordenacéo do Curso de Servigo Social do Instito de Humanidades e Saude do Campus
Universitario de Rio das Ostras,no uso das suas atribui¢des, previstas na PoNari®.105/2013 e
considerando as exigéncias do Projeto Pedagégic€uteo; o carater presencial deste curso de
graduacao; as situagdes previstas em Lei e o Regnta Geral dos Cursos de Graduagdo da UFF
(2015) que geram o direito de regime especial denafizagem; e as necessidades particulares de
estudantes em regime especial de trabalho (embanquesgido na qual se situa o Curso de Servigo
Social da UFF de Rio das Ostras:

RESOLVE:

Artigo 1° -Concederde forma excepcional abono de faltas para aluegslarmente matriculados no
Curso de Servico Social do Campus UniversitarioRite das Ostras que trabalhem em regime de
embarque.

Artigo 2° - A Comissdo Permanente de Orientacdod@&wdca (COA) avaliard a solicitagdo, a
documentacdo e as consideracdes apresentadasupel@ @mitird parecer.

Artigo 3° - As solicitagdes de abono de faltas degeguir os seguintes procedimentos:

Paragrafo 1° - No inicio de cada semestre letiatuno deve abrir processo no Protocolo do Campus,
dirigindo-se a coordenagédo de curso e solicitarimma de faltas nas disciplinas nas quais realizou
matricula;

Paragrafo 2° - O aluno deve anexar ao processo:

a) Declaragdo em papel timbrado, com identificagéone, documento e cargo) da chefia imediata
atestando veracidade das informacdes prestadgmsabda Lei — (Artigos 297 e 299 do Cédigo Penal
Brasileiro), indicando o cronograma dos periodosrdbarque e de folga durante todo o semestre;

b) Declaracdo de concordancia do aluno de se sebmetvaliacéo diferenciada, quando a avaliagédo
prevista na disciplina coincidir com o periodo debarque, e ao cumprimento de atividades de estudo,
a ser estabelecida por cada professor responsdaslgisciplinas do semestre;

Artigo 4° - O abono de faltas para alunos do Cdes8ervigo Social em situagdo de regime de trabalho
de embarque nédo se aplica ao cumprimento da cargadobrigatéria presencial no campo de estagio
supervisionado, de acordo com o curriculo em vigor.

Esta Instrucéo de Servico entrara em vigor a pdatlata de sua publicagéo.
KATIA IRIS MARRO

Vice-Coordenadora do Curso de Servigo Social
HHEHHHH
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INSTRUGAO DE SERVICO CURSO DE SERVIGO SOCIAL DO IHS Ne. 2 de 23 de setembro de
2016.

EMENTA: Estabelecer as Atividades Académicas
Complementares  (AAC's) que serdo
aproveitadas para a integralizacdo do
curriculo Curso de Servigo Social, bem
como seus critérios de validacéo.

A Coordenacéo do Curso de Servigco Social do Institon de Humanidades e Salde do Campus
Universitario de Rio das Ostras no uso das suas atribuicdes, previstas na Roft#r50.105/13 e
conforme decisdo dos colegiados de Curso do cues8evico Social de 10/02/09, que aprova a
existéncia das AAC's e do dia (buscar ata de 2012015 onde aprovamos as novas normas da
AACs),

RESOLVE:

Artigo 1° - As Atividades Académicas Complementaf8C's) tem o objetivo de flexibilizar e
dinamizar a formagdo dos alunos do Curso de Ser@qoial, validando assim, experiéncias
extraclasses como momentos de construcdo e troczomigecimentos e experiéncias académico-
formativas-profissionais.

Artigo 2° - Sdo consideradas AAC's apenas as atiléd realizadas no periodo de integralizagdo do
curriculo, bem como as atividades de ensino, psacuiextensdo que contemplam alunos bolsistas e
n&o bolsistas.

Artigo 3° - N&o sdo consideradas AAC’s as atividagee sdo desdobramentos de disciplinas e que
fazem parte da organizag&o curricular.

Artigo 4° - Os alunos do curso de Servico Socialuf de Rio das Ostras deverdo apresentar o
relatério de AAC’s no periodo em que estiverem @od® Seminario de TCC |, dentro do prazo
estipulado pela coordenagéo de curso a cada semgsér serd previamente divulgado pela secretaria
do curso.

Artigo 5° - o relatério de AAC's devera constar:

a) Lista de AAC's elaborada em duas vias (vide An@%). Uma via sera incorporada ao relatério e a
outra serd assinada pela Secretaria ou Coordedagéiaso no momento da recepgao e servird como o
recibo do aluno;

b) Comprovante de participagédo e/ou frequéncia;

c) Relatério de Atividade (vide Anexo 02).

Artigo 6° - O relatério de AAC'’s sera avaliado peteordenagéo de curso em até 45 (quarenta e cinco)
dias, com aprovacdo de no maximo 130 (centro &ajrhoras, de acordo com Diretrizes Curriculares
da ABEPSS e o Projeto Pedagdgico do Curso, mesm gelatorio contemple atividades com carga

horéaria superior ao indicado.

Artigo 7° - Caso necessario a coordenacdo de dndioard ajustes, corre¢des e/ou inclusdes de
atividades e suas devidas comprovagées.

Artigo 6° - Os critérios para a validagdo da cdrgairia de AAC'’s estédo disponiveis no Anexo 3 desta
instrucéo de servico.
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Disposi¢des Finais - Situagdes ndo contempladassesientagdes serdo avaliadas e definidas em
Colegiado de Curso.

Esta IS entrard em vigor a partir da data de shhcaigéo.
KATIA IRIS MARRO

Vice-Coordenadora do Curso de Servigo Social
HHEHBHH
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ANEXO 01

MODELO DE LISTA DE AAC'’s

Nomedo aluno:

Namero de matricula:

Orientador de TCC:

NOME DA ATIVIDADE CARGA HORARIA TOTAL

Totalde horas deAAC
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ANEXO 02

ROTEIRO PARA ELABORAGAO DO RELATORIODAS AAC'’s

Nome:

Matricula:.

1. Data:

2.
Titulodoevento:

3.
Objetivodoevento:

4.
Palestrantes:

5.
Temasdiscutidos:

6. Relevancia e articulagfes importantes dos temaso processo deformacéo profissional em Servigo
Social
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ANEXO 03
CRITERIO PARA VALIDAGAO DE CARGA HORARIA DAS AAC'’s

ATIVIDADESCOMPLEMENTARES—- ENSINO

ATIVIDADE CARGA CARGA HORARIA |  COMPROVAGAO
COMPLEMENTAR HORARIA APROVEITADA NECESSARIA
TOTAL

Parnuga%acemProgramasdeE
nsino/PROGRAD Memorando do

Aproveita até 45h| professor,

Monitoria Aproveita até /semestre constando:
Grupos de Estudo. o 90h. p mAXimo ,l\\l/lomg dlogluno,
Desenvolvimento Académico. 02semestres). At%}{nljca%ee‘é
Carga
horaria;Aprovagao

por semestre.

Parficipacdo _em Semanas dg —
Certificado  ou

) ) Aproveita até Reconhecel00% | declaracdo
Semana Académica/ de Monitorja/ 100h. da CH institucionalcomcarga

Semana de Extensdo/ Semana horéria

<
Desenvalvimento e Material

Didatico Aproveita até | Reconhece100% ddDeclaragdodoProfessor

] _ 100h. CH com carga horaria.
Criacdo de algum  material Cépia do produto.
didatico,audio-visual—-educativo.
Disciplinas Cursadas

Programa da
Disciplina de ensino presencial e Recorp‘hepeS?O/gdla(:ag:issct:)rlilggescol
4 i roveitaaté 90 |  rgahoraria total v

aprovada, em &reas afins e quép! " dadisciplina. ar Declaracéo
complementam a formaggo . de aprovacao
curricular do curso de

ServigoSocial,cursadacom
aproveitamentonaUFFouem
outralES, desde quendofaca
parteda organizagaocurricular

doCyrsoaa aualg alunoesté
Participacdo €m cursos

intyernos ou externos a UFF

Participagio em  cursos  ou o Certificado ~ ou
minicursos em areas afins e gégroveita até 90 h| Reconhece 50% da declarag&o instituciongl
complementem a = formac&o carga horaria total| com carga horéria.

currlcFIar do curso de Servi¢o
Social.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES — ESTUDOS E PESQUISA
CARGA CARGA R
ATIVIDADE COMPLEMENTAR HORARIA HORARIA COMPROVACAO
TOTAL APROVEITADA NECESARIA
J Memorandodo

ParticipacdoemPr ogramasdePest
uisa/nucleosinternose externor
aUFE

ProgramadelniciacéoCientifica/Pe
uisa(PIBIC/FAPERJ

JTalNT=2Y

sq

Aproveita até
120h Reconhece 50%

cargahoraria total

professor,constando
: Nome doaluno;
Matricula;
Atividades; Carga
horaria;

PublicacaoCientifica

a) Artigos cientificos,Periédicos
Cientificos,
Anais de congresso.
Resumos em Anais de
ongressos e similares.
Recebimento de Prémios/
en'géo Honrosa.
?)) esenhas

C

a) Equivale a
40h b) Equivale
a 20h c)
Equivale a 20h d)
Equivale a 20 h e)|
Equivale a 30h f)
Equivale a 60h

Aproveita até
120 h.

Comprovagéo da
publicag&o.

Organizacéo de livro.
Apresentacdode Trabalhos
/(A resentacio detrabalhy

[

Oster/Comunicagéo  Oral
eventos cientificos (autor/relator).

OAproveita até
M 30h.

Equivale a 10h

Certificado de
apresentacéo.

Parficipacacem i )
€eventoscientificosemareasafins.e;
€rnos ouinternos aUFF

Seminarios/  Encontros/

Aproveita até | Reconhece 100%

Jaleclarag&oinstituciong

Certificadoou \

@

Congressos/ Simpdsios/ 100 h. carga horaria total g%mg?rga horaria.
Wokshops/Palestras e Conferéngias " !
exemplo de eventos como |a ggi(ej‘é%rg%gasa?g?aa{‘%
emana de culturaafro-brasileira g a mérito académico do
Semanade Servigo Social). evento).
Participacéo, ouvinte em defesa | A : 5 : F lario
a_P_Lf.i proveita até | Equivale a 2 horag Formul
¢e monografia. 30 h. cada solicitadoparaa
coordenag&opeloalun
assinadopelo
ATIVIDADES COMPLEMENTARES— EXTENSAO
ATIVIDADE COMPLEMENTAR CARGA CARGA HORARIA COMPRO\(A(;AO
HORARIA APROVEITADA NECESARIA
TOTAL

S

Participacdoempr ogramasdeexten
Saolncleosinternose externd
auFF

Projetode Extens&o.
Grupos de estudo.

Aproveitaatél Reconhece 50% cag
20h.

horéria total.

Memorando do
rofessor,constando:
lome doaluno;

Matricula;

Atividades; Carga

horéria;
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8
Aproveita até
100h.

Participacao €m eventos
clentificos_externos ou_internos
o

Seminarios/ Encontros/ Congressos/
Simpoésios/ Wokshops/ Palestras
Conferéncias (exemplo de evel
como a Semana de cultura al
brasileira e a Semana de Seryi
Social).

Certificadoou

Reconhece 100% gddeclaragaoinstitucional

carga horaria total

comcarga horaria.
Folder
doevento(casohajanec
sidade de avaliar o
mérito _académico do
evento).

S

ATIVIDADES COMPLEMENTARES- OUTROS

Participacdo em  Colegiados
Unidade e de Curso/ Plenar
Departamentais/Comissdes;
Conselhos Superior
(CUVICUR/CEP)/DCE/

DA ;entidadesdacategaria,

as  40h.

S

carga horéria total.

ATIVIDADE COMPLEMENTAR CARGA CARGA HORARIA COMPRO\{ACAO
HORARIA APROVEITADA NECESARIA
TOTAL
RepresentacadoEstudantil -
Declaracéo da
géproveita at¢ Reconhece100%da entidade/instituicao

com carga horéria.

Participacéo
estudantis

universitariosregionais,nacionaiso
uinternacionais.

em evento|

P Aproveita até

Reconhece100%da
rgahoréria total.

Certificadooudeclaragad
institucional
comcarga horéria.
necessidade de avalial

0 mérito académico d
evento)

Folderdoevento(casohdj

o

p

Partlcmag a0 emeventos de
interesse

académicoregionais,nacionaisou

internacionaisenguantocomissaoq
rganizadora

Aproveita at¢

Reconhece 50% cal
horéria total

Declaragéooucertificad

ga de comissao
organizadora

comcarga horéria.

Vivénciapar aafor macdocomple
r

mental Aproveita at¢

Participagdo como ouvinte de

Reconhece100% d.
carga horéria total.

Certificado oudeclaracg
institucional comcarga
horéria.

ParticiQaﬁéocomogalestrameem
eventosdoServicoSocial .
eareasalins estras oficina: N
relatos ieexperiencias,

rgahoréria total.

conferéncias,conselhos, féruns,
palestras e mesas redonfdas
organizadas pelds
entidadesdacateqoria.equipamentosd
Aproveitaaté3 Certificado oudeclaracao
Oh. Reconhece100%dacanstitucional

comcarga horaria.
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INSTRUGAO DE SERVICO CURSO DE SERVICO SOCIAL DO IHS, N°. 3 de 23 de setembro
de 2016.

EMENTA: Definir sobre a criagdo e extingdo,
composicdo e atribuicbes da Comissédo
Permanente de Orientacdo Pedagégica
(COA) do Curso de Servico Social do
IHS.

A Coordenacéo do Curso de Servigo Social do Instito de Humanidades e Saude do Campus
Universitério de Rio das Ostrasno uso das suas atribui¢des, previstas na RoNar50.105/13.

RESOLVE:
Titulo | — Da criag&o e extingdo

Artigo 1° - A criacdo e extincdo da Comissdo Peen#n de Orientacdo Académica do Curso de
Servigo Social de Rio das Ostras ¢ uma liberalidd&olegiado deste Curso.

Titulo Il - Da composicéo

Artigo 2° - A Comissdo Permanente de OrientacdcdAraca do Curso de Servigo Social de Rio das
Ostras ser4 composta por docentes do quadroapente do referido curso, indicados em planari
do Colegiado de Curso, e por alunos regwatenmatriculados, indicados pelos seus panes,
nimero ndo superior ao nimero de docentes.

Paragrafo 1° - As mudangas na composicdo da Camiséerdo ser encaminhadas e aprovadas pelo
Colegiado do Curso de Servigo Social e publicada®&S no Boletim de Servigo da UFF.

Titulo Il — Das Atribuicdes
Artigo 3° - S&o atribuicdes desta Comisséo:

a) Desenvolver estudos sobre dificuldades pedag®gipresentadas pelos alunos durante sua formagéo
e propor ao Colegiado de Curso medidas para soléis.

b) Analisar e elaborar parecer sobre demandasaritec pedagdgico apresentadas por alunos e
professores a Coordenagédo e/ou Colegiado de mesmre que tais instancias julgarem necessarias a
apreciagéo desta Comissao

c) Submeter suas anélises, pareceres e proposta®vacdo do Colegiado e/ou a Coordenagdo do
Curso de Servico Social, em consonancia com abudgfies previstas para estas instancias nos
Regimes da Universidade e do Colegiado de Curso

d) Realizar acompanhamento pedagégico de alundsromn orientagdes do Anexo 01.

Titulo IV — Das disposicdes finais

Artigo 4° - Os casos omissos serdo decididos p@t@rdenagdo/Colegiado do Curso de Servigo
Social.

Artigo 5° - Esta regulamentagéo serd revista e watta) periodicamente, e sempre que necessario, por
decisé@o do Colegiado do Curso de Servigo Social.
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Esta IS entrard em vigor a partir da data de shhcaigéo.

KATIA IRIS MARRO
Vice-Coordenadora do Curso de Servigo Social
HHEHBHH
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ANEXO0 01
Acompanhamento didatico pedagégico de alunos
Artigo 1° - Os critérios para solicitar acompanhatoe&o:
a) Solicitagdo do interessado (o proprio aluno dmlieitar acompanhamento junto & COA);
b) O aluno deve ter reprovado 03 vezes na mesroplifis;

c) O aluno ter obtido reprovagéo - por contetdm tedas as disciplinas que cursou no periodo, ou em
90% das disciplinas cursadas;

d) A possibilidade de néo-integralizagéo do curstempo previsto;

e) Aluno que apresente dificuldade de aprendizageeesa em outras formas que néo as apresentadas
acima (avaliadas e confirmadas pela COA)

Artigo 2° - Sobre o funcionamento do acompanhameidtético-pedagdgico

a) O professor da COA que acompanhar o aluno daberar um plano de estudo a ser seguido pelo
aluno;

b) Serao realizadas orientagdes individuais Olpeemés;

c) Caso o aluno falte em 01 (uma) reunido senfigegiva perdera o direito ao acompanhamento;
d) O aluno deve cumprir o plano de estudo e readizatividades propostas pelo professor da COA;
e) Nao havera provas (nem notas) no acompanhamento

f) O conteldo teérico do plano de estudo ndo,trteessariamente, dos contetidos de disciplinas nas
quais os alunos ficaram reprovados, visto ser mpaahamento de carater didatico-pedagdgico.

g) O acompanhamento n&o substitui o contetido diplifgs nas quais o aluno reprovou;

h) O professor da COA que faz o acompanhamentdutho @&0 substitui os professores titulares das
disciplinas nas quais 0 mesmo reprovou;

i) O acompanhamento ndo garante a aprovacéo do alm disciplinas que reprovou e que venha a
cursar em semestres seguintes;

j) As atividades realizadas durante a avaliagdo sudstituem atividades de disciplinas que o aluno
tenha reprovado anteriormente e venha a cursaisiép@companhamento.



